
行業 編號 職位 公司名稱 工作內容 教育程度要求 技能要求 工作地點 工作時間

每週

工作

日數

薪金

22-0303 維修技工 天生工程有限公司
負責海水泵房維修保養，

泳池工程
中學程度

良好粵語; 懂讀寫

中文; 持有平安咭;

持有建造業工人註

冊證; 持有密閉空

間核准工人證明

書;

港九新界 8:30am-5:00pm 5.5 16000-20000

22-0304 工料測量師 至形工程有限公司 上單，工程完成後上單 中五程度或以上
中英文良好，懂電

腦操作
觀塘 9:00am-6:00pm 5 15000

22-0360
寬頻技術員/學徒

(電訊部)
怡益工程有限公司

負責安裝/維修寬頻網絡

及話音服務
中三程度或以上

良好粵語，一般普

通話及英語，工作

勤懇，誠實有禮

粉嶺/上水 9:00am-6:00pm 6 17000-22000

22-0361
管理見習生(電訊

部)
怡益工程有限公司

協助管理及安排寬頻技術

員日常工作，解決客戶問

題，品質檢測，技術培訓

等

中五程度或以上

持有電子工程學高

級證書/文憑或會

考五科合格，良好

粵語，一般普通話

及英語，工作勤懇

，誠實有禮，需於

地盤實習

大埔/上水 9:00am-6:00pm 5-6 16000-25000

22-0362
技術主任(電訊

部)
怡益工程有限公司

處理技術員日常工作安排

及問題，處理及解決顧客

對日常語音，寬頻安裝及

維修問題，調查，解決及

回覆顧客對工程上的問題

中五程度或以上

良好粵語，一般普

通話及英語，具客

戶服務經驗及良好

溝通技巧，能應付

普通英語溝通及電

郵回覆

大埔/上水 9:00am-6:00pm 5.5 17000-20000

22-0363
倉務助理(電訊

部)
怡益工程有限公司

一般倉庫日常出入貨，執

貨，分貨，包裝，點算，

查貨，寄貨及搬運等。貨

物盤點及更新，確保倉庫

務運作流順及存貨量充足

中三程度或以上
良好粵語，一般普

通話及英語

大埔/上水/九

龍城/九龍塘
8:30am-5:30pm 6 13500-17000
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22-0648
控制室文員(電訊

部)
怡益工程有限公司

聯絡及回覆客戶，確定及

更改到訪時間，上載有關

資料到資料庫及一般文書

工作

中五程度或以上

良好粵語，一般英

語，懂讀寫中文及

略懂英文，有使用

電腦基本知識，良

好工作態度，有禮

貌

上水/九龍塘 9小時 輪班 6 12500-13500

22-0649 燒焊技工
順榮玻璃鋼鐵工程

公司

一般燒焊(氬弧焊)工作及

雜務
中學程度 懂中文，廣東話 大角咀 9:00am-6:00pm 6

1000-1200/日

薪

22-0665 助理文員 耀華記有限公司
處理日常文件及協助會計

事項
中學程度 一般電腦使用知識 荃灣 9:00am-5:30pm 5-5.5 12500

22-0670 文員/高級文員
香港土力混凝工程

有限公司

負責接聽電話，電腦資料

輸入，文件處理工作及報

告核對等

中學程度
懂打字，基本電腦

知識
紅磡 9:00am-6:00pm 5.5 11000-14000

22-0671 人力資源助理
香港土力混凝工程

有限公司

輔助人力資源部門所有工

作

專上教育：文憑

/證書

懂打字，基本電腦

知識
紅磡 9:00am-6:00pm 5.5 12000-14000

22-0672 助理秘書
香港土力混凝工程

有限公司

為行政部門提供協助，協

助相關部門準備標書及文

件

專上教育：文憑

/證書

懂打字，基本電腦

知識
紅磡 9:00am-6:00pm 5.5 10000-19000

22-0674 助理探土機長
香港土力混凝工程

有限公司

協助探土機長鑽探及提取

地層泥土或岩石樣本
學歷不拘

建造業工人註冊證

，平安咭，海上藍

咭優先

港九新界 8:00am-6:00pm 6 780-800/日薪

22-0675
實驗室助理/技術

員

香港土力混凝工程

有限公司

負責進行建築物料樣本測

試，土壤及岩石物料樣本

測試

中五程度或以上 理科/工科優先 紅磡 9:00am-6:00pm 5.5 12000-14000

22-0725 機械維修學徒
信昌機器工程有限

公司

維修及測試發電機，重型

機器，電器裝置等
中三程度或以上 略懂閱讀及書寫 元朗 8:00am-5:45pm 5 12700

工程

公司
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22-0727 園藝技工
領駿工程發展有限

公司

負責花園園藝, 包括淋

水、修剪、施肥、處理蟲

害等; 簡單維修及執行上

司指派之有關工作

學歷不拘
持有平安咭; 持有

建造業工人註冊證
東涌 8:30am-5:30pm 6 15350

22-0728 空調技術員/助理
立通機電工程有限

公司
空調維修，安裝，保養等 學歷不拘

持有平安咭; 持有

建造業工人註冊證
港九新界 8:45am-5:45pm 6 15000-24000

22-0737 技工 科鵬機械公司

負責機械拆裝,膠喉管接

駁安裝 (須符合相關行業

的防疫規定(包括接種疫

苗或新冠病毒檢測規定))

小學程度

能獨立工作，刻苦

耐勞，有責任心，

守時，服從工作安

排

荃灣及外勤 9:00am-6:00pm 6 950/日薪

22-0739 繪圖員
黃志明建築工程師

有限公司

一般繪圖員工作，負責

AUTOCAD繪圖，為項目團

隊提供協助

中五程度或以上
基本電腦操作知識

，AUTOCAD運用
中環 9:00am-6:00pm 5 12000-16000

22-0749
電子工程見習技

術員

安居電子工程有限

公司

安裝檢查及維修保養閉路

電視，公共天線，保安警

報，通道管制，公眾廣播

，訪客對講機系統

中三程度或以上

粵語閱讀及書寫能

力良好，英文懂閱

讀及書寫

全港外勤 9:00am-6:00pm 5-6 13000-14000

22-0849 店舖文員 永基工程公司
開單入賬，電郵，一般文

職工作
中四程度或以上 懂文書處理 筲箕灣 9:00am-5:00pm 5.5 10000-11000

印刷

業
22-0541 正稿/噴畫製作員 PRINTBOX

製作印刷檔案，修改稿件

，排版及輸出，跟進噴畫

產品後期製作，如過膠，

裁剪，包裝完成品等工作

中五程度或以上 懂Illustrator 火炭 9:00am-6:00pm 5 11000-15000

工程

公司
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22-0542 美工噴畫安裝員 PRINTBOX

負責美工噴畫裝裱工作，

展覽會安裝，廣告外勤安

裝度尺，噴畫後期加工，

拉招牌帆布，圍板，燈箱

安裝等工作，需戶外工作

，有需要時於凌晨上班

中三程度或以上
有駕駛1,2類執照

者優先
火炭 9:00am-6:00pm 5 12000-20000

22-0610 保安員
中華商務聯合印刷

(香港)有限公司

負責日常保安工作, 進行

消防, 工業安全及環保巡

查, 控制室操作及監控保

安系統, 監察裝修, 保養及

維修工程

小六程度或以上
持QAS證書及保安

證
大埔 9小時 輪班 6 11000-13000

22-0611 機械操作員
中華商務聯合印刷

(香港)有限公司

負責操作生產設備及協助

生產設置, 完成生產任務
中五程度或以上 大埔/北角 8:00am-5:00pm 6 11000-13000

22-0612 清潔員
中華商務聯合印刷

(香港)有限公司

一般清潔工作,包括清潔

辦公室,工場,洗手間等,保

持公共地方清潔

小六程度或以上 大埔 8:00am-5:00pm 6 11000-12000

22-0842 清潔員
迪愛生油墨科技(香

港)有限公司
一般寫字樓清潔 學歷不拘 大埔工業邨 3.5小時 4 78/時薪

22-0354
人力資源及行政

助理

世紀21日昇地產代

理有限公司

協助處理人事工作，撰寫

招聘廣告，書信，通告等

，制定更新員工假期，出

勤記錄，協助行政及文書

工作

中七程度或以上

熟悉網絡媒體渠道

，懂文編撰稿，良

好溝通，待人有禮

北角
10:00am-

6:00pm
5 12000-14000

22-0435 文員 麗晶物業代理
負責公司雜務及聯絡客戶

(地產業)
中五程度或以上 九龍灣

10:00am-

8:00pm
6 9000

印刷

業

地產

業



行業 編號 職位 公司名稱 工作內容 教育程度要求 技能要求 工作地點 工作時間

每週

工作

日數

薪金

工聯會職業再訓練就業輔導中心           2022年11-12月份               就業轉介職位一覽表

22-0482
見習營業員/營業

員
利嘉閣地產

搜集有關出售或租賃物業

資訊，促成樓盤之買賣及

租賃

中五程度或以上

良好粵語，讀寫中

文，性格外向，主

動，表達能力佳，

良好溝通技巧及交

際技巧，勤奮及上

進，積極及熱誠

荔枝角/觀塘/

荃灣
9:30am-7:00pm 5.5 6000起

22-0732 技術支援助理
祥益地產代理有限

公司

組裝及維修電腦，安裝軟

件，處理網絡，在總行上

班，有需要時到公司分行

處理維修工作

中五程度或以上 懂拍片及剪片優先 屯門 9:30am-6:30pm 5.5 11000-17000

安老

院舍
22-0321 護理員 海逸居 一般老人院舍護理工作 小學程度

曾接受有關在職訓

練優先；最好有做

過院舍經驗，能書

寫及閱讀簡單中文

紅磡 7:00am-7:00pm 6 20000

22-0546 文員
正大貿易(香港)有限

公司

文件處理，電腦資料輸入

，完成上級交辦工作
中三程度或以上

基本電腦操作，懂

中文打字，MS

OFFICE試算表運作

，勤奮，有上進心

元朗 9:00am-6:00pm 5.5

13500-

16000(連津

貼)

22-0547
落單文員(日/夜

班)

正大貿易(香港)有限

公司

負責接聽電話，解答客人

查詢，電腦資料輸入
中三程度或以上

基本電腦操作，良

好溝通技巧，勤奮

，有上進心

元朗 9小時 輪班 6

15500-

19000(連津

貼)

22-0600
醫療美容儀器技

術文員
領耀行有限公司

負責醫療儀器及產品技術

支援，需協助處理一般辦

公室文書工作，處理日常

辦公室的運作等，須外勤

工作。

專上教育：文憑

/證書

基本電腦操作，具

有一般互聯網知

識; 具相關醫療或

美容儀器操作維修

及保養經驗優先

荔枝角 9:00am-6:00pm 5.5 12000-15000

地產

業

批發

業
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22-0529 冷氣技工 華潤五豐上水屠房

一般冷氣技工工作 (能獨

立完成維修工作/檢查測

試工作和其他保養任務)

中五程度或以上

持有電工A牌; 懂電

器維修; 懂處理冷

凝, 空調

上水 8小時 輪班 6 15000-18000

22-0530 屋宇技工 華潤五豐上水屠房
負責屠房屋宇土建類設施

的維修保養工作
中三程度或以上

合格水喉中工; 合

格普通焊接中工;

懂電焊及水喉維修

優先

上水 8:20am-5:20pm 6 15500

22-0531 生產員(夜班) 華潤五豐上水屠房 負責生產線事務工作 學歷不拘 上水
12:00mn-

7:30am
6 11000

22-0532 機械技工 華潤五豐上水屠房

維修保養機器設備, 負責

自動化生產線的當班或設

備維修保養工作

中三程度或以上 上水 8小時 輪班 6 16000

22-0533 電工/電氣技工 華潤五豐上水屠房
負責自動化生產線的當班

或維修保養工作
中五程度或以上

持有電工A牌; 有責

任心
上水 8小時 輪班 6 16000

22-0534 污水化驗員 華潤五豐上水屠房

負責污水廠每日水質化驗

，監控污水處理系統水質

變化，判斷水質情況並向

主管進行反饋

中五程度或以上
具化驗或化學相關

學歷
上水 9:00am-9:00pm 4 14000-15000

22-0535 污水廠操作員 華潤五豐上水屠房 負責屠房污水廠日常運作 中三程度或以上 上水 9:00am-9:00pm 4 13000-14000

22-0536 欄區管理員 華潤五豐上水屠房

負責登記及記錄牲口資料

，登記入場車輛信息，日

常巡查豬牛欄檢查設施等

工作

學歷不拘 上水 7:00am-4:30pm 6 10700

22-0537 清潔員 華潤五豐上水屠房 負責一般屠房清潔員工作 學歷不拘 上水 9小時 輪班 6 10700

法團 22-0627 保安員(夜班)
日麗園業主立案法

團

負責一般物業管理及客戶

服務工作
小學程度 QAS證書及保安證 何文田

11:00pm-

7:00am
6 9600

其他

製造

業
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22-0691 保安員(日/夜班)
美利大廈業主立案

法團

負責住宅大廈日常保安工

作
學歷不拘

QAS證書及保安證

，略懂中文讀寫
土瓜灣 8小時 6 39.5/時薪

22-0745
大廈管理員(日/

夜班)

聯明興工廠大廈業

主立案法團

負責大廈保安，定時巡視

大廈內外，安排車輛出入

及訪客登記

學歷不拘 QAS證書及保安證 土瓜灣 6:30-6:30 5 13000

22-0837 管理員
美麗大廈業主立案

法團

管理大廈一般職務及收管

理費
小六程度或以上 QAS證書及保安證 大埔 8:00am-6:00pm 6 13800

22-0858 保安員(日/夜班)
宏冠道金漢工業大

廈業主立案法團

負責當值大堂大廈保安，

定時巡視大廈內外，安排

車輛出入及訪客登記，停

車場管理及收銀

學歷不拘
持QAS證書及保安

證
九龍灣 7:00-7:00 6 13500

22-0521 保安員(日/夜班)
華潤物流(集團)有限

公司

負責保安工作，巡倉及卸

貨場之交通指揮
小三程度或以上

QAS證書及保安證

(A,B牌)，

火炭/葵涌/柴

灣/屯門
7:00-7:00 6 16100-18800

22-0522 倉庫維修技工
華潤物流(集團)有限

公司

負責保養及維修大廈的設

施（包括：冷氣，電器，

給排水，消防等大廈設

施）

中三程度或以上 持電工牌照
火炭/葵涌/柴

灣
8:00am-5:00pm 6 15000-21000

22-0523 廚房助理
華潤物流(集團)有限

公司

負責員工飯堂廚房工作,

預備及製作食物/食材, 支

援/負責烹調, 清潔廚房,

廚房一般雜務, 協助廚師

工作

小三程度或以上 火炭 6:30am-3:30pm 6 13400

22-0264 保安員(10小時) 威智護衛有限公司
負責一般保安，巡邏事務

，訪客登記
小六程度或以上

持QAS證書及保安

證
上水

凌晨12點-早上

10點
6 600/日薪

22-0269
保安員(日/夜

班)(兼/全職)

錦綉花園物業管理

有限公司

負責屋苑戶外保安巡邏工

作
中學程度

持QAS證書及保安

證，流利廣東話及

讀寫中文

元朗 7:30-7:30 5 15500

法團

物流

業

物業

管理
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22-0275
客戶服務助理(日

班)
康業服務有限公司

負責大廈保安，定時巡視

大廈內外，安排車輛出入

及訪客登記

小學程度
持QAS證書及保安

證，中文書寫
北角 7:00-7:00 6 16000

22-0287
顧客服務主任(港

鐵沿線-票務)

昇捷管理服務有限

公司

負責處理客戶服務中心內

的票務事宜，解答乘客查

詢及投訴

中五程度或以上

熟悉電腦操作，文

書應用，親切有禮

，懂操作收銀機/

智能屏幕，過往工

作需要接觸現金優

先

堅尼地城線 8小時 輪班 6 11700

22-0296
住宅保安員(日/

夜班)
衛安有限公司

訪客登記、巡邏、車輛管

制、設施管理
中三程度或以上 QAS證書及保安證

荃灣/大埔白

石角
12小時 6 14500-17400

22-0297
解款車/速遞車司

機
衛安有限公司

負責駕駛解款車/18牌錢

幣車/速遞車司機等工作

，於紅磡取車

中三程度或以上

具有相關駕駛執照

，持有有效之保安

人員許可證者

紅磡 12小時 輪班 6 18000-21000

22-0299
工廈保安員(日/

夜班)
衛安有限公司

訪客登記、巡邏、車輛管

制、設施管理
中三程度或以上 QAS證書及保安證 沙田 7:00-7:00 6 16000-17100

22-0349 助理物業主任
港深聯合物業管理

有限公司
物業管理，協助行政工作 中五程度或以上 略懂電腦 港九新界 9:00am-6:00pm 5 14000

22-0350 保安員
港深聯合物業管理

有限公司

負責管理屋苑日常保安工

作，包括巡邏，客戶服務

工作(屋苑/商廈)

小學程度 QAS證書及保安證 港九新界 7:00-7:00 6 14000起

22-0351 保安主管
港深聯合物業管理

有限公司

執行日常保安工作，負責

監控及執行巡邏工作，訪

客登記，處理突發事件及

客戶服務工作，向上司匯

報物業每日情況

中四程度或以上 略懂電腦 香港九龍 7:00-7:00 6 16500起

物業

管理



行業 編號 職位 公司名稱 工作內容 教育程度要求 技能要求 工作地點 工作時間

每週

工作

日數

薪金

工聯會職業再訓練就業輔導中心           2022年11-12月份               就業轉介職位一覽表

22-0366 保安員(日/夜班)
啟勝管理服務有限

公司

負責大廈一般巡邏，保安

等工作，能獨立處理突發

事件，投訴及查詢事宜

小學程度
持QAS證書及保安

證
馬鞍山 7:45-7:45 6 14490

22-0425 管理員(日/夜班)
慶屋物業管理有限

公司
負責跟進大廈事宜 小一程度或以上

持QAS證書及保安

證

中環,大坑,上

環,尖沙咀,大

埔

7:00-7:00 2-6 600/日薪

22-0426 管理員(日/夜班)
慶屋物業管理有限

公司
負責跟進大廈事宜 小一程度或以上

持QAS證書及保安

證

上環/中環/佐

敦
7:00-7:00 6 14000-15000

22-0438 招聘主任
韋堅信設施管理有

限公司

負責招聘保安員，處理僱

傭合約，文書處理，編排

保安員當值更表

文憑程度或以上
懂電腦操作，MS

OFFICE
中環 9:30am-5:30pm 5.5 20000

22-0444 保安員 香港護衛有限公司
主要控制室，監控CCTV，

協助登記
中學程度

持QAS證書及保安

證，能中英文基本

書寫及操粵語者優

先

數碼港 8:00am-8:00pm 6 17000

22-0445 行政助理 香港護衛有限公司 一般行政工作，處理文件 中學程度
中英文打字，電腦

文書操作
佐敦 9:00am-6:00pm 5-6 11000-12000

22-0446 會計助理 香港護衛有限公司

協助會計工作，計糧，處

理MPF事宜，整理收支帳

表等

中學程度
中英文打字，電腦

文書操作
佐敦 9:00am-6:00pm 4-5 50-55/時薪

22-0448
商業大廈保安員

(全/兼職)

標準警衛服務有限

公司

需巡邏,適當時作人流管

理及維持秩序,出入登記

及協助處理突發事情

小六程度或以上

QAS證書及保安證

(A,B牌)，中文聽讀

寫，持平安咭，守

時，有責任感

油塘 8:00-8:00 6 18200

22-0456 保安員
置業國際物業管理

有限公司

一般保安工作，住宅保安

，巡邏工作及客戶服務工

作，處理上級指示的突發

工作

學歷不拘
持QAS證書及保安

證
觀塘 8:00-8:00 6 14000-15000

物業

管理
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22-0473
保安員(早中夜

班)

佳定物業管理有限

公司

日常巡邏，訪客登記，處

理客戶一般查詢/投訴
小六程度或以上

良好粵語，懂讀寫

中文及簡單英文字

母，QAS證書及保

安證

黃大仙/牛池

灣/秀茂坪
8小時 6 10000-13000

22-0479 技工
其士富居物業管理

有限公司

處理大廈屋苑日常設施維

修工作
中學程度

持有A級電力工程

師牌照
將軍澳 9:00am-6:00pm 6 19000-20500

22-0480 管理員(日/夜班)
其士富居物業管理

有限公司

主要負責大廈巡邏，保安

及物業管理工作，並協助

處理住客之一般詢問及投

訴

小學程度 QAS證書及保安證 將軍澳 7:00-7:00 6 15000-15500

22-0481
大廈主管(日/夜

班)

其士富居物業管理

有限公司

主要負責大廈巡邏，保安

及物業管理工作，並協助

處理住客之一般詢問及投

訴

小學程度 QAS證書及保安證 將軍澳 7:00-7:00 6 19000

22-0512
學校保安員(夜

班)

標準警衛服務有限

公司

需巡邏,適當時作人流管

理及維持秩序,出入登記

及協助處理突發事情

小六程度或以上

QAS證書及保安證

(A,B牌)，中文聽讀

寫，持平安咭，守

時，有責任感

鑽石山 6:30pm-6:30am 6 14300

22-0593 設施助理
富城物業管理有限

公司

負責日常商業中心保安及

客戶服務工作
中學程度

持QAS證書及保安

證，書寫中文，懂

廣東話

沙田白石角 8:00-8:00 6 17000-22000

22-0633
健康監察助理(旅

客)

國際永勝護衛管理

有限公司

負責螢幕體溫檢測及篩檢

工作，協助旅客填寫健康

申報表(健康碼)

中三程度或以上
懂寫中英文字，使

用智能電話軟件

深圳灣衛生署

(港方口岸)
9.15小時 6 13500

22-0634
健康監察助理(車

務)

國際永勝護衛管理

有限公司

協助職員收妥司機文件，

先可給司機及車輛放行
中三程度或以上

懂寫中英文字，使

用智能電話軟件

深圳灣衛生署

(港方口岸)

11:45pm-

6:45am
6 10200

物業

管理
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22-0635 保安員
國際永勝護衛管理

有限公司

協助旅客排隊，維持秩序

，禁止閒人進入境禁區範

圍(輪崗位)

小六程度或以上
懂寫中英文字母，

懂廣東話

深圳灣衛生署

(港方口岸)

3:00pm-

00:15am
6 10753

22-0636 保安員
富城物業管理有限

公司

負責日常大廈保安及客戶

服務工作
中三程度或以上

持QAS證書及保安

證，書寫中文，懂

廣東話

柴灣 7:30am-7:30pm 6 16000-16500

22-0650 交通督導員
國際永勝護衛管理

有限公司

一般交通管制，維持交通

暢順及秩序，監察車輛上

落客或落貨秩序

小六程度或以上 QAS證書及保安證

港鐵線(香港

站/青衣站/九

龍站)

9小時 6 13054

22-0651
健康監察助理(旅

客)

國際永勝護衛管理

有限公司

負責螢幕體溫檢測及篩檢

工作，協助旅客填寫健康

申報表(健康碼)

中三程度或以上
懂寫中英文字，使

用智能電話軟件

香園圍衛生署

(港方口岸)
8小時 6 11408

22-0661
商廈保安員(日/

夜班)
高捷管理有限公司

執行日常之大廈管理工作

(包括停車場及收費亭) 巡

邏、站崗、打鐘、定時清

潔電梯按掣及補充防疫物

資,執行大廈保安設備措

施、記錄設置損毀狀況、

派發通告、信件,替訪客

按電梯，協助疏導人流,

陪同地產代理/訪客視察

吉單位，並進行紀錄,帶

領各承辦商到處所內進行

工作,維持大廈秩序

中三程度或以上 QAS證書及保安證 荔枝角/觀塘 8:00-8:00 6 14800-15000

物業

管理
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22-0662 商廈保安員主管 高捷管理有限公司

執行保安員職責之工作,

落實安全防範措施，利用

保安系統，監視大廈內、

外各區域、通道、出入口

的情況,管理車場收費、

對數、及銀行入數，將有

關文件發送至寫字樓會計

部,跟進租客的裝修申請

，並與租客交收單位程

序,執行工作指令，監督

前線人員之工作表現，並

協助監察大廈內所有樓宇

管理及執行工作

中五程度或以上 QAS證書及保安證 荔枝角/觀塘 9:00am-6:00pm 5.5 18000-19000

22-0726 保安員
京御保安調查服務

有限公司
負責保安工作 小六程度或以上

QAS證書及保安證

，良好粵語; 一般

普通話; 一般英語

，略懂中文讀寫

港九新界 7:00-7:00 1-4 52.5/時薪

22-0738
商場保安員(早/

中/夜)
澳南海岸管理處

負責大廈保安，定時巡視

大廈內外，安排車輛出入

及訪客登記

中三程度或以上 QAS證書及保安證 將軍澳 9小時 6 13000-14000

22-0836 管業服務助理
港基物業管理有限

公司

負責一般保安工作，並協

助處理商戶一般詢問，投

訴及提供優質客戶服務等

小六程度或以上 QAS證書及保安證 長沙灣
10:00pm-

7:00am
6 13000

22-0246
軍裝保安員(日/

夜班)
康威警衛有限公司

負責管理屋苑日常保安工

作，包括巡邏，座頭，客

戶服務工作(屋苑/商廈)

小六程度或以上
持QAS證書及保安

證
將軍澳 7:30-7:30 6 17000

物業

管理
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22-0252
保安員(日/夜班

兼職)
康威警衛有限公司

負責管理屋苑日常保安工

作，包括巡邏，座頭，客

戶服務工作(屋苑/商廈)

小六程度或以上
持QAS證書及保安

證
港九新界 7:30-7:30 3-6 650/日薪

22-0265 地盤保安員 康威警衛有限公司

負責管理屋苑日常保安工

作，包括巡邏，座頭，客

戶服務工作(屋苑/商廈)

小六程度或以上
持QAS證書及保安

證，平安咭
鑽石山 7:00am-7:00pm 6 500/日薪

22-0513 物業助理主任 康威警衛有限公司
一般保安工作，巡邏，訪

客登記，處理查及投訴等
中五程度或以上

持QAS證書及保安

證
將軍澳 7:30pm-7:30am 6 18000

22-0790 酒店保安員 康威警衛有限公司

負責管理日常保安工作，

包括巡邏，座頭，客戶服

務工作(酒店)

中一程度或以上

持QAS證書及保安

證，簡單英語，基

本電腦操作

油麻地
11:00pm-

8:00am
5 500/日薪

22-0791 地盤保安員 康威警衛有限公司

負責管理日常保安工作，

包括巡邏，座頭，客戶服

務工作(地盤)

小六程度或以上
持QAS證書及保安

證，平安咭
渣甸山 7:00am-7:00pm 6 16000

22-0818
港鐵貨場保安員

(日/夜班)
康威警衛有限公司

負責管理日常保安工作，

包括巡邏，座頭，客戶服

務工作(屋苑/商廈)

小六程度或以上
持QAS證書及保安

證
旺角 7:00-7:00 6 13700

22-0841 保安員(夜班)
啟勝管理服務有限

公司

負責一般保安工作，並協

助處理商戶一般詢問，投

訴及提供優質客戶服務等

小六程度或以上

QAS證書及保安證

，良好粵語，簡單

普通話及英語，懂

閱讀及書寫中文

大角咀 7:30-7:30 6 16020

22-0843 保安員(日/夜班) 信和護衛有限公司

負責一般保安工作，並協

助處理商戶一般詢問，投

訴及提供優質客戶服務等

小六程度或以上
持QAS證書及保安

證
港九新界離島 7:30-7:30 6 14000-17000

22-0845 工商大廈保安員 康威警衛有限公司

負責管理日常保安工作，

包括巡邏，座頭，客戶服

務工作(屋苑/商廈)

小六程度或以上
持QAS證書及保安

證
北角 8:00am-8:00pm 6 15500

物業

管理
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22-0844 保安員(12小時) 威智護衛有限公司
負責一般保安，巡邏事務

，訪客登記
中三程度或以上

持QAS證書及保安

證

屯門/樂富/將

軍澳/沙田
8:00am-8:00pm 5 960/日薪

22-0857 車場保安
大眾安全警衛有限

公司

執行日常之車場管理工

作, 包括巡邏、站崗、監

察清潔狀況、進行車輛交

通管制、記錄設置損毀狀

況及處理投訴

中三程度或以上

QAS證書及保安證

，基本電腦使用，

流利廣東話

尖沙咀 8:00am-8:00pm 6 $18,000

22-0653 主任廚師 香港木球會

負責出餐, 處理食材及準

備食物並確保食物質素,

質量, 擺盤等符合公司標

準; 管理並維持貨存以應

付日常運作; 培訓員工, 有

耐心教導下屬; 跟進餐廳

設備運作之保養維修

中三程度或以上

般粵語; 一般英語;

略懂讀寫中文; 懂

閱讀英文

黃泥涌峽道 8:00am-8:00pm 5-6 21000-23000

22-0690
物業保安員(日/

夜班)
東華三院

負責處理住客投訴，巡邏

大廈以及執行日常日常保

安及簡單維修工作

中學程度

操流利粵語，能書

寫簡單報告，QAS

證書及保安證

香港/九龍 7:30-7:30 6 16,905

22-0692 廚師 明愛樂恩中心
負責院舍中西膳食，廚房

清潔，採購食材
中三程度或以上 觀塘 9:30am-6:00pm 6 18120-21875

22-0369 倉務員 祥興鑄鐵有限公司

日常倉庫操作，需體力勞

動及搬運貨物，間中跟車

送貨

學歷不拘 元朗 8:30am-5:00pm 6 13000

22-0526
冷氣通風工程學

徒

德保工程(香港)有限

公司

跟隨並協助師傅以學習有

關冷氣工程之檢查、維

修、保養、清洗等工作

小三程度或以上 港九新界外勤 9:00am-6:00pm 6 13000-18000

物業

管理

社會

服務

業

建造

業
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22-0486 美容師 菲力偉集團 為客人提供面部美容服務 小學程度

熟悉人手美容及基

本美容儀器操作，

積極進取、主動細

心、良好顧客服務

及溝通技巧

尖沙咀/銅鑼

灣/太古城
9小時 輪班 5-6 20000-25000

22-0487 美容學徒 菲力偉集團 為客人提供面部美容服務 小學程度
尖沙咀/銅鑼

灣/太古城
9小時 輪班 5-6 13000

22-0488 按摩師 菲力偉集團
為客人提供全身/腳底按

摩服務
小學程度

尖沙咀/銅鑼

灣/太古城
9小時 輪班 5-6 20000-25000

22-0489
健身室助理/初級

健身教練
菲力偉集團

協助保養會所內之健身器

材及設備的整潔及安全，

維持秩序及點算課室出席

人數，協助教練指導顧客

有關健身器材的正確使用

方法

小學程度
尖沙咀/銅鑼

灣/太古城
9小時 輪班 5-6 13000-14000

22-0490 顧客服務員 菲力偉集團
負責接待工作，如接聽電

話，解答客人查詢
小學程度

尖沙咀/銅鑼

灣/太古城
9小時 輪班 5-6 14000-16000

22-0491 會所清潔員 菲力偉集團
負責美容院/健身室清潔

工作
小學程度

尖沙咀/銅鑼

灣/太古城
9小時 輪班 5-6 13000-14000

22-0515 接待文員
安生醫學美容集團

(控股)有限公司

接待顧客，接聽電話及安

排客人的療程預約時間，

處理一般行政及文書

中三程度或以上
懂中文打字及
EXCEL

銅鑼灣/尖沙

咀/旺角/元朗

/大圍

9小時 輪班 5-6 11500-15000

22-0540 會計文員 奧華美容有限公司

處理日常會計工作，單據

分類，資料輸入，應付帳

款，銀行對帳及一般會計

工作

中五程度或以上

持LCCI 中級證書，

懂MS OFFICE，中

文輸入，一般英語

及普通話

牛頭角 9:00am-6:00pm 5 15000

美容

業
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22-0632 店務員
儀婷抗衰老護膚品

有限公司

負責美容院店舖日常運作

，包括貨品陳列，補貨，

上架，收銀，其他店舖經

理安排工作

中學程度
懂電腦操作，MS

OFFICE
旺角

12:00pm-

9:00pm
6 12000-14000

22-0658 美容治療師
彩虹33醫學美容纖

體中心

為客人提供美容護理，銷

售療程及產品，店舖日常

運作

學歷不拘 需操作美容儀器 旺角
12:00pm-

9:00pm
6 22000-26000

22-0659 初級會計文員
彩虹33醫學美容纖

體中心

日常會計文書工作,,入賬

及查核賬目紀錄，編制及

分類資料，處理收支單據

中五程度或以上

基本中英文書寫，

對話，熟悉EXCEL,

WORD, 中文輸入

法

旺角
10:00am-

7:00pm
6 13000

22-0660 清潔員
彩虹33醫學美容纖

體中心
一般寫字樓清潔 學歷不拘 懂清潔技能 旺角

10:00am-

2:00pm
6 6000

美髮

業
22-0681 髮型助理 奧浩髮廊

負責協助一般髮型屋運作

，洗頭，電髮和清潔
學歷不拘 勤奮，有禮 銅鑼灣

10:00am-

7:00pm
6 14000-20000

個人

服務

業

22-0539 按摩師
足道休閒美甲有限

公司
提供專業按摩服務 學歷不拘 懂按摩手法

銅鑼灣/跑馬

地/沙田
10小時 輪班 6 15000-20000

22-0631 按摩師
健之美養生美容中

心

主要負責美容服務，全身

按摩或腳足按摩等，協助

日常店舖運作

中學程度 大埔
10:00am-

8:00pm
6 15000

22-0685 按摩師 秀足堂

主要負責全身按摩或腳足

按摩等，協助日常店舖運

作

中三程度或以上

足底穴位按摩，中

式保健推拿，推油

，淋巴排毒，拔罐

刮痧

紅磡
11:00am-

9:00pm
5 11000

22-0735 道堂清潔事務員 願誠園有限公司 道堂清潔及雜務工作 中五程度或以上 懂中文 深水埗 9:00am-5:30pm 6 12000起

美容

業

個人

服務

業
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22-0289 公眾地方清潔員 香港賽馬會
負責馬會會所的公眾地方

清潔
學歷不拘 一般粵語 跑馬地 9-10小時 輪班 6 15000-16000

22-0724 麻雀會所經理 聚友會

保持及執行衛生和服務質

量標準，協助員工履行麻

雀耍樂，餐飲，私房菜，

寫單，接待，服務及客戶

查詢，負責一般設施的日

常維護和管理，良好溝通

，表達和人際交往能力

文憑程度或以上

熟悉POS收銀系統

相關工作，MS

OFFICE

佐敦
1:00pm-

11:00pm
6 24000

22-0589 零件檢查員
香港航空發動機維

修服務有限公司

負責飛機引擎組件或零件

維修工作
中五程度或以上

能閱讀及理解簡單

英語
將軍澳工業村 8:00am-5:00pm 5-6 15000

22-0605
廠房冷氣維修高

級技工

香港航空發動機維

修服務有限公司

主要負責維修保養冰水機

組冷氣系統(Chiller Plant)

，以及其他日常檢查保養

工作，監控承包商於公司

設施工作進度及工程質素

中三程度或以上
持相關證書/技工

證優先
將軍澳工業村 8:00am-5:00pm 5-6 18000

22-0606 打磨技工
香港航空發動機維

修服務有限公司
一舨打磨工作 中學程度

熟悉打磨工作和使

用手動工具可獲優

先考慮

將軍澳工業村 8:00am-5:00pm 5-6 15000

22-0607 車間技工
香港航空發動機維

修服務有限公司

負責操作傳統機床進行飛

機引擎零件維修
中學程度

持有機械工程證書

或完成有關學的訓

練，能閱讀及理解

工程圖紙，

將軍澳工業村 8:00am-5:00pm 5-6 15000

22-0608 噴油技工
香港航空發動機維

修服務有限公司

負責飛機引擎零件噴油及

噴油前後之工作，包括黐

膠紙，打沙等

中學程度
熟悉噴油者可獲優

先考慮
將軍澳工業村 8:00am-5:00pm 5-6 15000

娛樂

業

航空

支援

及其

他服

務業
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航空

支援

及其

他服

22-0609 燒焊技工
香港航空發動機維

修服務有限公司

負責飛機引擎零件進行鎢

極氣體電弧焊接維修
中學程度

熟悉鎢極氣體電弧

焊接者可獲優先考

慮

將軍澳工業村 8:00am-5:00pm 5-6 15000

22-0300 場地服務員 香港基督教青年會

主要負責營地室內及室外

場地，設施及洗手間等清

潔,,簡單維修工作

小六程度或以上
索罟灣及尖沙

咀
8小時 輪班 6 11000-13000

22-0310 煮飯員 雅悉小築

買餸煮飯，負責約10名員

工午晚兩餐膳食，保持廚

房清潔等

小學程度 良好粵語 九龍塘
10:00am-

7:00pm
6 11300

22-0497 房務員
喜順達技資有限公

司
賓館清潔工作 學歷不拘 荔枝角 9:00am-6:00pm 6 13000起

22-0511 清潔員 雅悉酒店
執拾及清潔房間，清潔走

廊，停車場，花園等
小學程度 良好粵語 九龍塘 8小時 輪班 6 10500

22-0615 管事部服務員 九龍海灣酒店
負責清潔餐具及廚房的衛

生
學歷不拘 懂操作洗碗機 紅磡 9小時 5-6 13500

22-0616 房務員 九龍酒店

一般房務員工作，負責清

潔酒店客房及相關工作，

補充房間內的物品

學歷不拘 懂閱讀及書寫中文 尖沙咀 9小時 輪班 5-6 14000-16000

22-0617 訂房文員 九龍酒店

及時，禮貌，接聽所有來

電，根據房間情況和空房

情況接受預訂，將確認的

預訂信德輸入PMS，隨時

掌握最新的房間情況

文憑程度或以上
良好英語及普通話

能力
尖沙咀 9小時 輪班 5-6 14000

22-0618 資深禮賓大使 九龍酒店

負責處理信息櫃檯並回答

問題，小心和安全地運送

和保管客人行李

文憑程度或以上
良好英語及普通話

能力
尖沙咀 9小時 輪班 5-6 14000

酒店

業
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22-0619 砧板廚師(三砧) 九龍酒店

負責中菜廚房部之各項醃

製工作，並確保食物質素

符合酒店之標準，保持工

作地方清潔，工作完成後

，妥善清洗處理材料，器

皿及工具

中三程度或以上 尖沙咀 9小時 輪班 5-6 17700-18700

22-0620 賓客服務主任 九龍酒店

負責辦理入住登記及退房

手續，提供酒店及旅遊資

訊

文憑程度或以上
良好英語及普通話

能力
尖沙咀 9小時 輪班 5-6 15000-16000

22-0621 電話服務員 九龍酒店

負責禮貌酬高效地接聽秉

有電話，將所有電話轉接

給正確的人

文憑程度或以上
良好英語及普通話

能力
尖沙咀 9小時 輪班 5-6 14200-15200

22-0699
餐飲督導員(部

長)中菜廳

香港九龍東皇冠假

日酒店

於酒店中菜廳負責及確保

為客人提供高水平的食物

飲品和服務。負責處理客

人訂單查詢和及時處理客

人需要。執行分配的相關

職責和特殊項目。需協助

指導和監督下屬和散工的

工作表現

中五程度或以上

良好粵語; 一般普

通話及英語; 懂讀

寫中文; 略懂讀寫

英文，懂電腦操作

將軍澳 9.20小時 輪班 5-6 18250

22-0700 房務員
香港九龍東皇冠假

日酒店

負責清潔客房及協助顧客

所需
學歷不拘

一般粵語及普通

話; 一般英語; 略懂

讀寫中文; 完成家

務助理訓練課程;

曾報讀房務員課程

及具相關工作經驗

優先

將軍澳 9.20小時 輪班 5-6 16210

酒店

業
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酒店

業
22-0702 餐飲服務員

香港九龍東皇冠假

日酒店

負責及確保為客人提供高

水平的食物飲品和服務,

負責處理客人訂單和及時

處理客人需要, 即時及禮

貌地完成上級指定對房客

服務並滿足客人要求, 協

助宴會部的服務準備工

作, 包括: 保持設備和物資

的清潔, 協助宴會部的文

書處理工作

中三程度或以上

良好粵語; 一般普

通話及英語; 懂讀

寫中文; 略懂讀寫

英文，懂電腦操作

將軍澳 9.20小時 輪班 5-6 15500

22-0703
餐飲接待員 (自助

餐餐廳)

香港九龍東皇冠假

日酒店

於自助餐餐廳負責及與客

人溝通有關訂位及特別要

求, 負責迎接所有客人, 包

括: 在餐廳等候的客人, 護

送及安排客人座位, 即時

及禮貌地完成上級指定對

客人服務並滿足客人要

求, 負責接聽電話預約和

相關預訂所有細節

中五程度或以上

良好粵語; 一般普

通話; 一般英語; 懂

讀寫中文

將軍澳 9.20小時 輪班 5-6 17000

22-0367 棄置品倉務員
衡力化學廢料處理

有限公司

處理由客戶收集的廢料，

包括以電腦掃瞄及相關條

碼記錄, 磅重, 轉移到指定

位置；處理收貨文件，準

備收貨所需的設備及物料

(例如標籤, 消毒液); 清理

或消毒工具, 容器及工作

場所, 移除已清理的化學

廢料容器上的標籤等；支

援其他物流運作

中三程度或以上

持有操作叉式起重

車(鏟車)證書; 有環

保, 化工, 醫療, 貨

倉或廢料轉移相關

的工作經驗優先

青衣 8:30am-5:30pm 6 13000-16000

酒店

業
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22-0368 司機
衡力化學廢料處理

有限公司

駕駛貨車收集批量包裝廢

料及卸貨，搬運貨物及處

理收貨文件

中三程度或以上
持有有效貨車駕駛

執照18號
青衣 8:30am-5:30pm 6 17000-20000

22-0371 倉務員
奧利佳(香港)有限公

司

負責入站和退貨流程處

理; 貨物接收檢查和清單;

退貨檢查和清單; 存放和

系統更新; 訂單處理和電

子郵件通訊

中五程度或以上
略懂讀寫英文; 懂

Microsoft Office
元朗 8:45am-5:45pm 6 14000起

22-0463
管綫測量工程助

理

佳力高試驗中心有

限公司

負責前線地下管綫測量工

作
小六程度或以上

良好粵語; 懂讀寫

中文; 持有平安咭;

持有建造業工人註

冊證; 持有輕型貨

車駕駛執照優先

粉嶺 8:30am-6:00pm 6 20000-24000

22-0464
管綫測量技術主

任

佳力高試驗中心有

限公司

監督及負責地下管線測量

工作，例如：地下管線探

測，管道滲漏探測，沙井

測量，地下管道勘測等

中五程度或以上

懂讀寫中英文記錄

資料，需刻苦耐勞

，持有輕型貨車駕

駛執照優先

粉嶺 8:00am-6:00pm 6 22000-25000

22-0476 食品工場助理
德明國際技資有限

公司

協助工場烹煮食材，處理

製成食品包裝及工場清潔

等工作

中三程度或以上 黃竹坑 8:30am-6:30pm 6 13000

22-0484
飛機引擎維修技

工

TRICOR STAFFING

SOLUTIONS LIMITED

負責飛機引擎組件拆裝或

零件維修工作 (冷氣環境

工作)閱讀及理解工程圖

紙，處理噴油/打磨技燒

焊/車間操作

中五程度或以上
能閱讀及理解簡單

英語
將軍澳 9小時 輪班 5.5 12000起

22-0498 送貨安裝員 BIF Hong Kong Co Ltd
跟車送貨及裝嵌寫字樓傢

俬
學歷不拘

懂中文，流利廣東

話

荃灣及外出工

作
9:00am-6:00pm 6 12000-15000

商用

服務

業
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22-0516 海事技術員
衡力化學廢料處理

有限公司

收集及搬運海上廢料 (包

括喉管接駁、儀器監察)

，並核對及處理所收集的

容器標籤；協助船長的船

隻航行工作及協助大偈的

船隻保養工作包括除銹上

油等；處理收貨文件及與

廢物生產者或代理人溝通

交收事宜。

中三程度或以上

持有有效油輪卡、

藍卡 及工程督導

員安全訓練(貨物

處理

青衣 8:30am-5:30pm 6 19000-22000

22-0525
蘑菇採集員/清潔

員

智慧農業發展有限

公司

蘑菇採集員：負責採收蘑

菇及協助有關生產種植等

工作；清潔員：負責場內

清潔工作

學歷不拘
守時，有責任心，

細心
流浮山 8:00am-5:00pm 6 13000-15000

22-0527 見習氣體主管 溫球記 安裝及維修住宅爐具 學歷不拘
1-4級以上香港註

冊氣體裝置技工
九龍東 9:00am-6:00pm 6 24000起

22-0551 審計訓練員 中港會計師事務所
負責按照會計師公會守則

，處理客戶審計事務
文憑程度或以上

基本電腦操作，

MS OFFICE，會計

概念

尖沙咀
10:00am-

7:00pm
5 12000

22-0552 高級審計員 中港會計師事務所
負責根據會計師公會要

求,處理客戶審計事務
文憑程度或以上

基本電腦操作，

MS OFFICE，會計

概念

尖沙咀
10:00am-

7:00pm
5 18000

22-0553 助理秘書 中港會計師事務所
處理一般公司事務，文件

處理
中五程度或以上

基本電腦操作，

MS OFFICE
尖沙咀

10:00am-

7:00pm
5 11000

22-0588 技術維修員 高潔有限公司

維修及保養清潔機械，外

勤工作，處理其他臨時委

派事項

中五程度或以上

持電工A牌，持有

工專或相關學歷證

書，2號車牌優先

觀塘 9:00am-6:00pm 5 16000-22000

商用

服務

業
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22-0597 包裝員
奧利佳(香港)有限公

司

負責包裝保健產品/藥品

，封箱，貼標籤
中三程度或以上

良好粵語，懂讀寫

中文
葵涌 9:00am-5:30pm 6 9300-10500

22-0598 營運助理
奧利佳(香港)有限公

司

協助核對送貨單及客戶紀

錄等 ;提供文書支援予車

隊，包括將相關資料輸入

電腦系統 ;處理內部和外

部客戶對運輸的詢問，以

確保及時優質的運輸服

務; 與不同的職能部門和

外部客戶協調; 執行主管

和經理分配的臨時職責

中五程度或以上

良好粵語; 一般普

通話及英語; 懂讀

寫中文; 懂閱讀英

文; 懂Microsoft

Office; MS Word;

MS Excel; 懂中英文

打字

葵涌/元朗工

業村

10:00am-

7:00pm
5 13000-14000

22-0696
地盤混凝土測試

技術員

佳力高試驗中心有

限公司

負責混凝土測試, 記錄及

報告結果
中三程度或以上

一般粵語; 略懂讀

寫中文; 略懂讀寫

英文; 持有平安咭;

持有建造業工人註

冊證

粉嶺 8:00am-6:00pm 6 18000-20000

22-0697

Survey

Officer/Asst

Survey Officer

佳力高試驗中心有

限公司

To liaise and coordinate

with Main Contractors,

Consultants, Architects,

Clients and Sub-contractors

in related to Utility and

Land surveying, To prepare

work program, project

planning, technical and

material submission, to

carry out field Utility and

Land surveying.

Holder of

Degree/Higher

Diploma in

Surveying,

Science &

Engineering or

equivalent

粉嶺 9:00am-6:00pm 5 23000-29000

商用

服務

業
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商用

服務

業

22-0705
慈善推廣教育大

使
心善有限公司

全職為慈善機構於不同地

點招募月捐會員及推廣公

眾教育

中學程度

喜歡戶外工作和與

人溝通，富責任

感、積極主動、樂

觀正面，熱愛團隧

工作，具服務社會

熱忱

港九新界
11:00am-

7:00pm
5 13500-15000

22-0833 清潔工
小小辦公室(香港)有

限公司
負責辦公室深層清潔工作 小六程度或以上 懂清潔技巧

銅鑼灣至中西

區/觀塘
9:00am-6:00pm 1-2 750-850/日薪

22-0851 辦公室清潔員
天域時捷(香港)有限

公司

負責寫字樓和貨倉一般清

潔雜務, 如掃地, 吸塵, 倒

垃圾, 洗廁所, 抹枱, 洗杯

等

小學程度
工作盡責, 勤奮, 守

時, 友善
火炭

8:00am-

11:00am
6 100/時薪

22-0852
見習家電維修學

徒

天域時捷(香港)有限

公司

協助技工進行一般家電,

影音產品的日常維修及安

裝工作, 如: 電視, DVD, 雪

櫃, 洗衣機；需於工場或

外勤工作

中三程度或以上

良好粵語優先; 一

般普通話; 一般英

語; 略懂讀寫中文;

有禮貌, 工作態度

認真, 勤奮, 願意學

習

火炭 9:00am-6:00pm 6 11000

22-0853
辦公室電話接待

員

天域時捷(香港)有限

公司

負責接聽電話, 回覆客戶

查詢, 日常文書工作
中學程度

良好粵語; 一般普

通話及英語; 懂讀

寫中文; 簡單英文,

基本電腦文書操作

火炭 9:00am-6:00pm 5.5 15000-17000

22-0854 文員
天域時捷(香港)有限

公司

一般文員工作，輸入及核

對訂單資料，更新記錄等
中學程度

良好粵語; 一般普

通話及英語; 懂讀

寫中文; 簡單英文,

基本電腦文書操作

火炭 9:00am-6:00pm 5.5 14000-16000

商用

服務

業
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22-0855 維修員
天域時捷(香港)有限

公司

維修一般家電，如雪櫃、

洗衣機、電視/影音產

品；需外勤工作

中學程度

持有電子/電機工

程證書優先，有禮

貌，工作態度認真

火炭 9:00am-6:00pm 6 16000-20000

22-0856 倉務員
天域時捷(香港)有限

公司

一般倉務日常工作，搬運

電子零件，負責物料/貨

物出入倉工作，更新收發

記錄

中學程度

良好粵語; 一般普

通話及英語; 懂讀

寫中文; 簡單英文,

基本電腦文書操作

火炭 9:00am-6:00pm 5.5 14000-16000

22-0415 校工(全/兼職)
保良局王賜豪(田心

谷)小學

負責清潔,搬運,油印, 外勤,

雜務等工作
小學程度 沙田 7:00am-5:30pm 6 11464起

22-0545 校工 英華女學校

協助學校日常清潔，搬運

及擺放場地，一般雜務及

校務處指派的工作

小六程度或以上

良好粵語，懂讀寫

中文及簡單英文字

母，QAS證書及保

安證

中環半山 10小時 輪班 5.5 14075

22-0585 會計文員(半職)
筲箕灣崇真幼兒學

校

處理學校各項收費及紀錄

，電腦資料及帳目記錄存

檔，協助採購，資產點存

和記錄，會計及校內行政

等工作

中五程度或以上

富誠信，有責任心

，積極，工作態度

認真，良好溝通能

力，持有LCCI證書

筲箕灣 8:15am-1:15pm 5 13000

22-0723 補習社導師 卓基研習社

負責向小一至中三學生提

供功課指導，協助學生溫

習默書，測驗和考試

中五程度或以上
細心，認真和有耐

性
葵涌 2:00pm-6:00pm 5-6 65-70/時薪

22-0741 廚師
香港保護兒童會維

景灣幼兒學校

負責烹調校內嬰幼兒食物

，清潔廚房及餐具，購買

食材

小學程度 懂煮食 將軍澳 7:30am-4:30pm 5.5 17066

22-0838 校工
五邑工商總會幼稚

園

清潔煮食，照顧幼兒，外

勤及雜務
小學程度

有家務助理證書優

先，有清潔煮食經

驗

樂富 7:00am-5:00pm 5.5 13500

商用

服務

業

教育

服務

業
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22-0839 校工
基督教聖約教會小

天使(天盛)幼稚園

負責清潔學校圬方及設施

，輪值入廚房預備膳食，

照顧學童排洗及衛生，外

勤及一般雜務工作

小六程度或以上 懂煮食 天水圍 8:00am-6:00pm 5.5 12775

22-0850 校工(兼/全職) 聖公會聖彼得小學
負責校舍清潔，搬運，外

勤等雜務
學歷不拘

持水電牌及懂維修

優先
山道

10:00am-

7:00pm
6 12000

清潔

公司
22-0410 酒店清潔員

兆恆清潔服務有限

公司

負責清倒廚集及收集公眾

位置垃圾，協助推垃圾及

垃圾上垃圾車(男性優先)

小一程度或以上 紅磡 8:00am-5:00pm 6 16000

22-0599 辦公室清潔 港卓貿易有限公司
清洗廁所，倒垃圾，吸塵

等工作及雜務
小學程度

流利粵語，有禮貌

，整潔
紅磡 8:30am-5:30pm 5 9500

22-0657 文職倉務員 司達行 包裝及理貨 中學程度 懂電腦，勤奮好學 旺角 9:00am-6:00pm 5-6 15000-16500

22-0859 包裝裝配員 雄滔國際有限公司 包裝或裝配小配件 學歷不拘 細心，有耐性 新蒲崗
10:00am-

5:00pm
5 47/時薪

22-0421 辦公室清潔員
恒威實業(香港)有限

公司

主要處理一般辦公室清潔

雜務，另需外勤派遞，銀

行入票，交費及完成上司

委派之其他工作

學歷不拘

懂辦公室清潔，讀

寫中文，略懂讀寫

英文，具辦公室助

理經驗

荔枝角
8:00am-

12:30pm
5 4800-5000

22-0441 入口營銷員 佈的行

工業製品材料網購營銷

(紡織, 五金方面)，整理進

口貨物批發銷售價格資料

，需跟進存貨，辦房檔案

及跟進訂單，聯絡新舊客

戶

中五程度或以上 PC中英文打字 太子/旺角 9:15am-6:15pm 5.5 12000

22-0442 辦公室助理 佈的行

處理倉存資料，寫字樓及

倉間物料包裝，簡單小型

修理保養，物料補給

中五程度或以上

懂基本電腦操作，

中英文打字，需外

勤工作

太子/旺角 9:15am-6:15pm 5.5 14000

貿易

公司

進出

口業

教育

服務

業
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22-0443 初級秘書 佈的行
負責一般秘書工作,協調2-

3名同事工作
中六程度或以上

懂中英文電腦書信

寫作或默寫
太子/旺角 9:15am-6:15pm 5.5 15500

22-0519
船務文員兼接待

員
CX TIME LIMITED

與國內廠聯繫, 管理出貨

及報關事宜, 與本地香港

運輸公司聯繫, 安排取貨

和卸貨, 與海運/空運代理

公司聯絡和預訂貨件, 並

遵循客戶對運輸的要求,

準備發票/裝箱單,

Tradelink 貿易通申報 及

處理一般的接待工作

中五程度或以上

良好粵語; 良好普

通話優先; 良好英

語優先; 懂讀寫中

文; 懂讀寫英文; 懂

電子報關; 懂

Microsoft Office; 懂

MS Outlook; 懂MS

Excel; 懂處理出入

口文件; 做事注意

細節、細心,良好

組織技巧,有責任

感,願意學習,能於

壓力下工作並能在

緊迫期限內完成,

葵涌 9:30am-6:30pm 5-5.5 14000-17000

22-0313 三文治製作員
百卡弗香港有限公

司

負責製作、銷售三文治及

沙律
學歷不拘

般英語; 略懂讀寫

英文

銅鑼灣,灣仔,

九龍塘,觀塘,

九龍站,愉景

灣

8小時 輪班 6 13000-13800

22-0372
甜品師傅 (中央廚

房)

太平洋咖啡有限公

司

協助大量製作甜品, 麵包

及西餅, 例如牛角包、曲

奇、乳酪杯等；確保食物

出品質量符合公司衛生和

安全標準

中三程度或以上 油塘 8:00am-5:00pm 6 14000-18000

22-0373
廚房幫工（中央

廚房）

太平洋咖啡有限公

司

協助預備及處理食材、烹

調食物；確保食物出品質

量符合公司衛生和安全標

準

中三程度或以上 油塘 8:00am-5:00pm 6 14000-17000

進出

口業

飲食

業
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22-0374
三文治/ 沙津製

作員

太平洋咖啡有限公

司

負責大量製作三文治及沙

津；確保食物出品質量符

合公司衛生和安全標準

中三程度或以上 油塘 8:00am-5:00pm 6 12000-15000

22-0375 食品製作服務員
太平洋咖啡有限公

司

協助製作食品，維持廚房

日常運作，確保食品維持

高品質，合符安全標準

中三程度或以上 上環
11:00am-

8:00pm
5-6 15000

22-0386 店務助理
祖遇唐控股有限公

司

負責落單，收銀，售賣中

式包點, 蒸飯等食品，一

般店務工作例如：包裝飯

盒、貨品陳列及店舖清潔

等

學歷不拘
有禮貌；良好團隊

合作
港鐵沿線 9小時工作 6 12500-14900

22-0387 店務員
祖遇唐控股有限公

司

負責落單，收銀，售賣中

式包點, 蒸飯等食品，一

般店務工作例如：包裝飯

盒、貨品陳列及店舖清潔

等

學歷不拘
有禮貌；良好團隊

合作
港九新界 9小時工作 6 12500-14900

22-0388
廚房組員

(門市出品)

祖遇唐控股有限公

司

協助廚房營運，例:蒸

包、煎包、蒸點心等
學歷不拘

有禮貌；良好團隊

合作
港九新界 10小時工作 6 14500-16900

22-0389 洗碗員
祖遇唐控股有限公

司

清洗碗碟、廚房用具及隔

油池等
學歷不拘

有禮貌；良好團隊

合作
港九新界 10小時工作 6 13500-15900

22-0390 侍應/樓面
祖遇唐控股有限公

司

負責落單，收銀，店舖清

潔等
學歷不拘

有禮貌；良好團隊

合作

大埔、柴灣、

東涌
10小時工作 6 14000-16500

22-0391 廚房組員
祖遇唐控股有限公

司
一般廚房 / 爐位營運工作 學歷不拘

有禮貌；良好團隊

合作

藍田、大埔、

東涌
10小時工作 6 14000-16500

22-0393 水吧組員
祖遇唐控股有限公

司
一般水吧工作 學歷不拘

有禮貌；良好團隊

合作
大埔、柴灣 10小時工作 6 14000-16500

飲食

業
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22-0396 生產員(餡部)
祖遇唐控股有限公

司

負責中式撈餡組、煎炸

組、鍋爐組及一般廚務工

作，食品生產、啤水、打

餡、糯米雞

學歷不拘
有禮貌；良好團隊

合作
觀塘工場 10小時工作 6 13300-18500

22-0397 生產員(包部)
祖遇唐控股有限公

司

負責一般麵包製作、預備

材料、協助製作麵包及維

持廚房環境衛生，蒸包、

打麵、包裝(需大量體力

勞動及站立工作)

學歷不拘
有禮貌；良好團隊

合作
觀塘工場 8-10小時 6 12500-16500

22-0398
生產員(59天短期

合約工)

祖遇唐控股有限公

司

於工場負責原材料處理、

包糯米雞、食品小包裝、

清潔及主管安排之工作

學歷不拘
有禮貌；良好團隊

合作
觀塘工場 8:00am-6:00pm 6 75/時薪

22-0399 量味員
祖遇唐控股有限公

司

於工場負責磅秤調味料，

將調味料運送到工場各部

門

學歷不拘
有禮貌；良好團隊

合作
觀塘工場 7:15am-5:15pm 6 13000-13800

22-0406 韓式CAFÉ廚師 Exodus café
負責備料及煮理食物，協

助開場及收場日常清潔工

作

中三程度或以上 懂基本煮食知識 荔枝角
10:00am-

10:00pm
5-6 18000

22-0502 客務員 稻香控股有限公司

一般接待員工作, 接聽電

話及處理電話查詢, 處理

客人訂座, 協助前台日常

運作, 一般帶位工作

學歷不拘 港九新界 10-11小時 輪班 6 54-66/時薪

22-0503 傳菜員 稻香控股有限公司

為客人送上食品，預備食

品所需之汁醬，在需要時

協助客人收拾餐具

學歷不拘 港九新界 10-11小時 輪班 6 54-60/時薪

22-0507 洗碗員 百階(香港)有限公司 負責餐廳洗碗工作 學歷不拘 懂使用洗碗機 銅鑼灣
11:00am-

11:00pm
5-6 13900

飲食

業
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22-0622 侍應 稻香控股有限公司

按集團服務標準流程，招

呼客人及提供服務，落單

，上菜及收拾餐具，分店

環境清潔工作，回應客人

對食品的查詢

學歷不拘 港九新界 10-11小時 輪班 6 52-60/時薪

22-0623 部長/高級部長 稻香控股有限公司

控制店面負責崗位的運作

流程，安排及督導店面員

工的工作，為客人提供服

務，處理客人的查詢及要

求

學歷不拘 港九新界 10-11小時 輪班 6 58-65/時薪

22-0624 潔淨員 稻香控股有限公司
清洗碗碟食具，整理及分

類擺放已清潔的食具
學歷不拘 港九新界 10-11小時 輪班 6 54-65/時薪

22-0625 雜務員 稻香控股有限公司
一般店舖下欄工作及洗手

間清潔
學歷不拘 港九新界 10-11小時 輪班 6 54-65/時薪

22-0638 甜品師傅(工廠) 美心食品有限公司

製作各式甜品 ，負責甜品

餅房的日常運作，研究及

創新甜品

學歷不拘
一般粵語; 懂閱讀

中文
小西灣 7:00am-5:00pm 5-6 16000起

22-0639 生產員(工廠) 美心食品有限公司

操作機器製作食品，處理

水果，協助包裝及執整貨

品

學歷不拘
一般粵語; 懂閱讀

中文
小西灣 7:00am-5:00pm 5-6 14000起

22-0640

爐頭廚師/茶餐廳

師傅/蒸點師傅

(中菜/西餐)

美心食品有限公司

負責食品製作，出餐，保

持食品質素及維持廚房清

潔

學歷不拘
一般粵語; 懂閱讀

中文
港九新界 9小時 輪班 5-6 20000起

22-0641
廚房助理(中菜/

西餐)
美心食品有限公司

一般廚務助理工作及廚部

清潔
學歷不拘

一般粵語; 懂閱讀

中文
港九新界 9小時 輪班 5-6 15000起

22-0642 部長(中菜/西餐) 美心食品有限公司

協助餐廳日常運作，提供

專業及以客為先的顧客服

務

中三程度或以上

良好粵語; 一般普

通話優先; 一般英

語優先; 懂讀寫中

文

港九新界 9小時 輪班 5-6 18000起

飲食

業
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22-0643
侍應生(中菜/西

餐)
美心食品有限公司

協助餐廳運作,包括向顧

客介紹食物、執行日常開

店及收店程序

中三程度或以上

良好粵語; 一般普

通話優先; 一般英

語優先; 懂讀寫中

文

港九新界 9小時 輪班 5-6 16500起

22-0644
調酒員(中菜/西

餐)
美心食品有限公司

負責協助酒吧運作，為客

人準備酒精類或非酒精類

飲品

中三程度或以上

良好粵語; 一般普

通話優先; 一般英

語優先; 懂讀寫中

文

港九新界 9小時 輪班 5-6 16500起

22-0645
接待員(中菜/西

餐)
美心食品有限公司

以專業及禮貌的方式處理

電話或電郵的訂座或投訴

，提供高水準的顧客服務

中三程度或以上

良好粵語; 一般普

通話優先; 一般英

語優先; 懂讀寫中

文

港九新界 9小時 輪班 5-6 16500起

22-0646
潔淨員(中菜/西

餐)
美心食品有限公司 清潔餐具，器皿及廚房 學歷不拘

一般粵語; 懂閱讀

中文
港九新界 9小時 輪班 5-6 16500起

22-0717 壽司廚師/學徒
元氣壽司(香港)有限

公司

處理及製作壽司，負責廚

務相關工作，確保食品製

作過程及設備保持衛生水

平

中三程度或以上 港九新界 9小時 輪班 5-6 14000-17000

22-0718 顧客服務大使
元氣壽司(香港)有限

公司

協助推廣會員計劃及品牌

宣傳活動，處理及了解顧

客意見，邀請顧客填寫用

膳體驗問卷，與顧客建立

良好關係

中五程度或以上 港九新界
11:00am-

9:00pm
5-6 14000-17000

22-0719 侍應
元氣壽司(香港)有限

公司

負責招待顧客，提供優質

顧客服務，協助擺設及收

拾餐桌，保持餐廳衛生清

潔

中三程度或以上 港九新界 9小時 輪班 5-6 14000-17000

飲食

業
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22-0720 清潔員
元氣壽司(香港)有限

公司

負責清潔爐具，食具及廚

具，協助保持廚房環境衛

生清潔

小六程度或以上 港九新界 9小時 輪班 5-6 14000-17000

22-0721 烘焙師/學徒
美心食品(香港)有限

公司

製作烘焙食品，保持廚房

的日常運作及確保衛生符

合公司標準

中三程度或以上 港九新界 6:00am-4:00pm 6 12000-16000

22-0722 店務員
美心食品(香港)有限

公司

協助店舖日常運作，包括

接待顧客，推廣銷售產品

，處理一般店務工作，如

收銀，排貨，上架及包裝

中三程度或以上 港九新界 9小時 輪班 6 13000-15000

22-0747 店務員(兼/全職)
吉野家快餐(香港)有

限公司

執行分店之日常運作，崗

位包括廚房、櫃檯、大堂

及顧客服務等

學歷不拘 良好粵語
尖沙咀/上水/

粉嶺/沙田
10小時 輪班 6 13000-14000

傳媒

出版

業

22-0834 清潔工 明報集團有限公司

一般寫字樓清潔工作，清

潔洗手間及茶水房，吸塵

，倒垃圾等

小六程度或以上
一舨粵語，懂讀寫

中文
柴灣 8:00am-4:00pm 5.5 12500

資訊

科技

業

22-0457 文員 Ec Info Tech Ltd
一般日常文書工作及行政

支援，處理上級指示的突

發工作

中五程度或以上
懂電腦操作，MS

OFFICE
觀塘 9:00am-6:00pm 2-3 45/時薪

飲食

業
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資訊

科技

業

22-0478 IT Assistant Ec Info Tech Ltd

Handle general IT support

and enquiries to end users.

Support system

development and

enhancement. Provide IT

support Windows system

hardware and system

software maintenance. To

assist in IT administration

and ad-hoc tasks/projects

Diploma or

above

Experienced

Windows System

admin, skilled at

troubleshooting

system or network

issues,and Solid

knowlodge in frist

line user and

technical support

with strong skill in

trouble shooting

and soft-skill in

handing users

東涌 9:00am-6:00pm 6 15000-18000

22-0460
貨櫃車司機(拖

頭)

寶捷倉運(香港)有限

公司

負責渡櫃到碼頭及倉庫交

收
學歷不拘

持有掛接車輛駕駛

執照，良好駕駛紀

錄，良好粵語，略

懂讀寫中文

上水 8:00am-8:00pm 6 20000-30000

22-0461 車房技工
寶捷倉運(香港)有限

公司

日常車輛檢驗，測試及維

修保養，有貨櫃車或拖運

車架維修經驗優先

中三程度或以上

持機電署認可技工

資格或相關技術訓

練證書優先

上水 8:30am-6:30pm 6 20000-24000

22-0538 司機
富新聯專線小巴公

司
駕駛專線小巴 學歷不拘

持4,5類駕駛執照

，19座棍波車
大圍 6:00am-3:00pm 6 70/時薪

22-0846 學童車司機 祥和旅運公司

駕駛小巴或中巴，接載學

童往學校，負責車輛清潔

及檢查

學歷不拘
持有駕駛執照5/10

類

將軍澳/觀塘

取車
8小時 5 $11,600

零售

業
22-0320 花店助理 麗心花店

應付日常運作，銷售及清

潔工作，需要外出工作
中三程度或以上 西營盤 8:30am-6:30pm 6 10000-15000

運輸

業
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22-0365 營業代表 新星髮品有限公司

負責新界區及香港區業務

推廣,跟進現有客戶,推廣

新產品,定期探訪,開發新

用戶,主要推廣產品到專

業髮廊

中學程度

勤奮,有責任感,工

作有熱誠,工作積

極主動,良好溝通

技巧,良好銷售及

表達技巧

荃灣及外勤 9:30am-6:00pm 5.5 12000

22-0411 店務助理 美珍香
店舖及廚房工作，提供優

質銷售及顧客服務
小學程度

良好會話及書寫能

力，溝通能力
港九新界 8小時 輪班 6 13500

22-0412 生產助理 美珍香 生產、包裝及清潔工作 小學程度 葵涌 8:00am-5:00pm 6 13500

22-0447 電話預約員
雅比斯集團有限公

司

透過電話聯絡客戶預約時

間，跟進客戶查詢(多功

能水濾式清潔系統)

中學程度

良好粵語; 具基本

電腦操作，積極進

取，良好溝通技巧

新蒲崗
10:30am-

7:00pm
5-5.5 11000

22-0492 維修技術員 千色

定期檢查、測試、預防性

維修及保養空調/ 機械/

水喉/ 其他機電設施及裝

置；準備機電裝備的預防

性維修時間表；妥善記錄

維修及保養的報告；處理

緊急事故和維修；跟進新

開店舖及還原裝修工程及

進度

中三程度或以上

須持有有效電工A

牌，需配合公司要

求調動工作分店

荃灣/元朗/屯

門/馬鞍山/將

軍澳

7.5小時 輪班 5-6 17000起

22-0549 店務員
新順福食品有限公

司

售賣麵類、急凍食品，收

銀，上貨，清潔等工作
小學程度 元朗/錦田 9:00am-7:00pm 6 11000

22-0554 店倉雜務員 鴻興機械公司

負責一般雜務，包括貨品

包裝，貨架擺設等，一般

店倉勞動職務，雜務等

中學程度 有禮 九龍城
10:30am-

6:00pm
6 450/日薪

零售

業
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22-0637 銷售主管 晶智照明有限公司

主要銷售及介紹產品給客

人，與供應商協調定價和

技術，信息，管理，處理

項目文件，解決項目方案

，監控質量檢查

文憑程度或以上

良好粵語; 一般普

通話; 一般英語; 懂

讀寫中文; 略懂讀

寫英文; 懂中英文

電腦操作

旺角 9:00am-6:00pm 5-6 15000-20000

22-0682 廚務助理/雜工 Fitasty Ltd

一般廚房工作，負責協助

中央廚房之煮食/包裝/切

肉切菜，日常運作，準備

食材及清潔等雜務

小三程度或以上
良好粵語，略懂寫

中文
土瓜灣 8:00am-5:00pm 5 60-75/時薪

22-0693 推廣員 金年升有限公司
負責推銷各類食品及店內

推廣工作
學歷不拘

良好粵語,,一般普

通話，懂讀寫中文
港九新界 9:00am-5:00pm 6 17000-24000

22-0730 天花工 康尼蒂克有限公司 安裝假天花 學歷不拘
能安裝假天花工程

，能獨立工作
旺角及外勤 9:00am-6:00pm 6

800-1250/日

薪

22-0731 水喉工 康尼蒂克有限公司 安裝濾水系統 學歷不拘
能安裝濾水系統工

程，能獨立工作
旺角及外勤 9:00am-6:00pm 6 15000-30000

22-0746 跟單文員 世貿傢俬有限公司

電腦繪圖(有教導)，報價

，跟進訂單及協調生產，

需與客戶及供應商溝通，

能獨立工作，間中外勤

中五程度或以上

中英文電腦操作，

打字，懂Sketch Up

優先

旺角 9:00am-6:00pm 5.5 12000起

22-0748 店務售貨員 如意純銀店
一般售賣公司產品及店務

工作(飾物店)
中學程度

責任心，主動及良

好服務態度
元朗 9:00am-9:00pm 6 9500起

22-0832 店務員 正品人力有限公司

負責處理日常店舖運作包

括收銀，貨品陳列及補給

，店舖清潔，開關店舖及

埋數等，協助客戶查詢及

提供優質顧客服務

中學程度 一般電腦知識

觀塘/油麻地/

將軍澳/天水

圍/屯門/東涌

9 小時 輪班 6 12000-14000

零售

業
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22-0835 店長 正品人力有限公司

管理和處理店舖日常運作

，文書處理及補貨事宜，

安排及協調人事培訓員工

服務及態度，提供優質顧

客服務

中五程度或以上

一般電腦知識，懂

零售管理系統

(POS)，具領導能

力，可獨立處理店

偝運作

油麻地/天水

圍
9 小時 輪班 6 18000

22-0847 全職店舖助理 OK便利店有限公司

提供優質及快捷的顧客服

務、負責一般店舖工作,

如收銀、產品推廣、貨品

陳列、倉務工作及店舖清

潔

學歷不拘
良好粵語; 略懂讀

寫中文
港九新界 8.5 小時 輪班 6 12000-15744

22-0848
倉務員(3/5/6天/

兼職)
OK便利店有限公司

負責日常倉務工作包括搬

貨、執貨及分貨等
學歷不拘

良好粵語; 略懂讀

寫中文
青衣 10 小時 輪班 3-6 7870-15490

22-0306 合約廚師
香港聖公會鶴園綜

合家居照顧服務隊

負責烹調及預備長者膳

食、其他廚房清潔及雜務

工作(1年合約)

小學程度 紅磡 7:00am-5:25pm 5/6 16185

22-0307 常務員
香港聖公會鶴園綜

合家居照顧服務隊

負責單位日常清潔,雜務,

外勤及廚房工作,並協助

單位推行活動

小學程度 紅磡 8:30am-5:40pm 5/6 13195

22-0740 護理助理

明愛賽馬會恩暉苑

暨陸陳淑穎長者日

間護理中心

協助推行活動，並負責長

者進行護理服務及一般庶

務清潔工作

中三程度或以上
能閱讀及書寫簡單

中文
荃灣 7:30am-5:30pm 5-6 12035-14730

製衣

業
22-0840 女裝車辦員

利達豐時裝製衣有

限公司

負責按照辦內容及紙樣獨

立完成整件樣辦
學歷不拘

操作衣車，良好粵

語，懂讀寫中文，

有梳織，針織及女

裝時裝相關經驗

葵涌 9:00am-6:00pm 5 15000

零售

業

福利

機構
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22-0404
Production Co-

ordinator

金冠企業國際有限

公司

Follow up samples and

accessories and purchase
中五程度或以上

Able to

communicate

independently with

overseas factories

and suppliers,

General knowledge

in computer, email

and Chinese word

processing

紅磡 9:00am-6:00pm 5.5 12000-14000

22-0428 貨倉物流助理員 科達藥業有限公司

負責日常倉務工作，填寫

報告，執貨，點貨，裝箱

，搬貨工作

中五程度或以上
持有托盤堆疊型鏟

車牌，不吸煙
荃灣 8:00am-6:15pm 5 11500

22-0429 包裝員 科達藥業有限公司
操作小型包裝機器，搬貨

物上生產線，裝箱等
小六程度或以上

略懂操作小型包裝

機器，不吸煙
荃灣 8:00am-6:15pm 5 430/日薪

22-0430 清潔員 科達藥業有限公司 日常貨倉及廠房清潔工作 小六程度或以上
需操作清潔洗地車

，不吸煙
荃灣 8:00am-6:15pm 5 500/日薪

22-0431 模具工程員 科達藥業有限公司
製造模具及有關維修保養

工程
中五程度或以上

略懂模具製作及水

電工程，不吸煙
荃灣 8:00am-6:15pm 5 14000

22-0449 生產線組長
上進工業香港有限

公司

包裝食品及護膚品，操作

簡單機器，記錄用輝損耗

及填寫生產報表

中三程度或以上 大埔工業村 8:00am-5:30pm 6 10000-12500

22-0528 物業技工 香港天廚有限公司
負責物業維修工作，清洗

冷氣及跟進污水房等工作
學歷不拘

持平安咭，電牌及

密閉空間證及懂污

水處理優先

青衣 8:00am-4:45pm 6 18000起

製造

業
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22-0550 跟車送貨員
九龍維記牛奶有限

公司

負責跟車派送公司產品,

包括鮮牛奶或雪糕等乳製

品

小六程度或以上

良好粵語; 一般英

語; 懂讀寫中文; 略

懂讀寫英文; 守時,

勤奮, 工作有條理,

有跟車派街經驗優

先

屯門 5:30am-2:30pm 6 16000-18000

22-0561

廚務助理(飯糰/

壽司/日式輕食/

熱廚房)

美心食品廠

負責熱房食品生產工作

(例如飯糰壽司，煲飯，

打蛋剝蛋，奶茶，輕食)

加工，製作及漣備食材，

保持高水準的食品和衛生

學歷不拘 大埔工業村 7:30am-4:45pm 4-6 17000

22-0562
廚師/高級廚師

(燒味)
美心食品廠

負責廚房日常運作，食品

處理及出品，確保燒味質

素，以達致公司釐訂標準

，準備食材，烹調，切割

，醃制及制作燒味，保持

廚房清潔及安全

學歷不拘
有食品工場經驗優

先
大埔工業村 9.15小時 6 20000-24000

22-0563

廚師(點心/西廚/

中廚/餡料/凍肉/

甜品/煮凍)

美心食品廠

負責各類食品製作，備料

及處理食材，維持產品質

素，協助生產組完成每日

生產指標

學歷不拘
有食品工場經驗優

先
大埔工業村 7:30am-4:45pm 6 16000-20000

22-0564
廚務助理(三文

魚)
美心食品廠

負責三文魚及其他日式食

品加工，製作及準備食材

絡各分店，包括劏魚，起

骨，切魚柳及刺身片等

學歷不拘 大埔工業村 7:30am-4:45pm 6 16000

22-0565 燒味廚師 美心食品廠

負責準備及處理食材，烹

調，切割，醃製及製作燒

味，協助生產組完成每日

生產指標

學歷不拘
有食品工場經驗優

先
大埔工業村 7:30am-4:45pm 6 19000-20000

製造

業
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22-0566
副主任廚師(燒

味)
美心食品廠

負責廚房日常運作，確保

完成每日生產指標，負責

協調工場及其他部門的溝

通，負責監控品質及流程

，協韶人事管理，按生產

排程預貨及訂貨

學歷不拘
有食品工場經驗優

先
柴灣工業區 9.15小時 6 26000-30000

22-0567 燒味生產組長 美心食品廠

準備及處理食材，烹調，

切割，醃制及制作燒味，

協助生產組完成每日生產

指標，保持廚房清潔及安

全，確保燒味質素，以達

致公司釐訂標準

學歷不拘
有食品工場經驗優

先
大埔工業村 7:30am-4:45pm 6 16000

22-0568

生產助理(飯盒/

熟食包裝/甜品/

即食輕食)

美心食品廠

負責廠房食品生產工作，

保持高水準的食品和衛生

標準

學歷不拘 大埔工業村 7:30am-4:45pm 6 11800

22-0569

生產助理(點心/

西廚/中廚/餡料/

凍肉/甜品)

美心食品廠

負責廠房食品生產工作，

保持高水準的食品和衛生

標準

學歷不拘 大埔工業村 7:30am-4:45pm 6 12300

22-0570 生產助理(奶茶) 美心食品廠

沖泡及生產奶茶，監控生

產及包裝流程，負責產品

入箱

學歷不拘 大埔工業村 7:30am-4:45pm 6 20000

22-0571
節日食品生產/包

裝員
美心食品廠

負責中央產品廠生產，加

工，烹調或包裝不同的節

日食品

學歷不拘 大埔工業村 8:00am-5:30pm 6 70-85/時薪

22-0572 蛋糕師傅 美心食品廠

負責協助製作蛋糕，西餅

，預備材料，打麵，按板

，蛋糕造型，烘焙，包裝

等

學歷不拘 大埔工業村 9.5小時 6 18000-22000

製造

業
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22-0573 蛋糕製作員 美心食品廠

負責協助製作蛋糕，西餅

，預備材料，打麵，按板

，蛋糕造型，烘焙，包裝

等

學歷不拘 大埔工業村 9.5小時 6 15600

22-0574 蛋卷包裝員 美心食品廠
於中央產品廠進行蛋卷包

裝
學歷不拘 大埔工業村 5:30pm-9:30pm 6 65/時薪

22-0575 麵包生產員 美心食品廠

負責協助製作麵包，預備

材料，打麵，塑型，烘焙

，包裝等

學歷不拘 大埔工業村 5:00pm-9:45pm 4-6 65/時薪

22-0576
麵包生產/包裝員

(全職/短期)
美心食品廠

負責協助製作麵包，預備

材料，打麵，塑型，烘焙

，包裝等

學歷不拘 大埔工業村 9.5小時 6 15800

22-0577 麵包師傅 美心食品廠

負責協助製作麵包，預備

材料，打麵，塑型，烘焙

，包裝等

學歷不拘 大埔工業村 9.5小時 6 18000-23000

22-0578 文員 美心食品廠

負責生產部日常文書工作

，文件存檔，系統資料輸

入，記錄數據資料

中五程度或以上
懂讀寫中英文及輸

入法
大埔工業村 8:00am-5:30pm 6 14000

22-0579 倉務員 美心食品廠
負責跟單分貨及一般倉務

工作
學歷不拘 大埔工業村 8:30am-6:00pm 6 14000-15000

22-0580
廠房餅器處理員/

洗水
美心食品廠

負責廠房樓層環保工作，

維持工作環境符合基準 ;

負責清掃或整理餅盤及器

皿

學歷不拘 大埔工業村 9.5小時 6 15800

22-0581 理貨員 美心食品廠

負責跟單分貨(包括麵

包、蛋糕及西餅產品);整

理產品及簡單資料輸入

學歷不拘 大埔工業村 9.5小時 6 15400

22-0582 司機 美心食品廠
負責運送麵包、蛋糕及西

餅產品 (大埔工業邨取車)
學歷不拘

持1.2號車牌，熟

悉香港道路
大埔工業村 5:30am-3:00pm 6 15000-17100

製造

業
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22-0583 維修技術員 美心食品廠

處理廠內維修項目; 生產

機械維修; 維修自動化生

產線機械; 維修廠房一般

設施 (包括寫字樓及貨倉)

學歷不拘 大埔工業村 8:00am-5:30pm 6 20000-23000

22-0592
辦公室助理兼茶

水員

金力企業(香港)有限

公司

一般清潔工作(洗手間，

寫字樓及貨倉)，處理茶

水及外勤送文件

學歷不拘 大埔 9:00am-6:30pm 5-5.5 12500

22-0601 維修技工 筆克(香港)有限公司
負責寫字樓及貨倉之設施

維修及保養工作
小六程度或以上

持電工A牌及平安

咭
大埔工業村 9:00am-5:45pm 5.5 19000起

22-0750 跟車送貨員 屈臣氏蒸餾水

負責跟車送貨, 交貨及點

貨, 裝卸貨物, 執貨及分類,

搬運貨物, 操控貨車尾板

中三程度或以上 大埔工業村 8:00am-6:00pm 6 19000

22-0751 客戶服務代表 屈臣氏蒸餾水

接聽客人電話，回覆留言

及電話跟進客人(傳真/電

郵)，保持產品訂單，查

詢及客戶意見準確性

中六程度或以上

流利廣東話及一般

英文/MS OFFICE及

中文打字

大埔工業村 9小時 輪班 5 19500

22-0752 水機清潔員 屈臣氏蒸餾水

負責清洗消毒及維修水機

，咖啡機及回收機，解決

客戶技術疑難及處理產品

投訴

中學程度 大埔工業村 8:00am-6:00pm 5.5 16500

22-0402 清潔員
港安醫療中心-太古

坊
一般診所清潔工作 小學程度 太古 9:00am-7:00pm 6 11000-15000

22-0514 診所助理 西醫黃喜良醫務所

一般診所助理工作,,登記

，跟症，一般清潔，包裝

藥物，可能需外出寄信

中四程度或以上 灣仔 5:00pm-7:30pm 5-6 55-65/時薪

製造

業

醫療



行業 編號 職位 公司名稱 工作內容 教育程度要求 技能要求 工作地點 工作時間

每週

工作

日數

薪金

工聯會職業再訓練就業輔導中心           2022年11-12月份               就業轉介職位一覽表

22-0656 售貨員
北京同仁堂香港藥

業管理有限公司

負責銷售參茸、中成藥及

健康產品
中三程度或以上

良好粵語; 良好普

通話; 一般英語; 略

懂讀寫中文; 略懂

讀寫英文; 具有基

本電腦操作知識

港九新界
10:00am-

8:00pm
6 12000-15000

22-0683 中醫助理 恩健中醫針灸中心
一般中醫診所工作，協助

醫師取針，拔罐，配藥等
中學程度 灣仔 9:00am-7:00pm 6 14000-20000

醫療


